
FORMULIR ISIAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK 

BALAI VETERINER JAYAPURA 

TAHUN 2026 

 
No Nama Informasi 

Publik 

Ringkasan Isi Informasi Unit/Satker yang 

Menguasai 

Informasi 

Penanggung 

Jawab/Pembuat/

Penerbit 

Informasi 

Waktu & 

Tempat 

Pembuatan 

Bentuk 

Informasi yang 

Tersedia 

Retensi Arsip Klasifikasi 

Dokumen 

1 Laporan Tahunan 

dan Kinerja Balai 

Veteriner Jayapura 

Memuat profil instansi, target dan 

capaian kinerja tahunan, indikator 

kinerja utama (IKU), realisasi 

program dan kegiatan, capaian 

layanan laboratorium, kerja sama, 

inovasi, serta evaluasi pelaksanaan 

tugas. 

Subbagian Tata 

Usaha 

Kepala Balai Januari 2026, 

Jayapura 

Hardcopy dan 

Softcopy 

10 tahun Informasi 

Berkala 

2 Daftar Inventaris 

Barang Milik Negara 

Semester I dan II 

Tahun 2026 

Berisi data aset berupa tanah, 

bangunan, kendaraan, peralatan 

laboratorium, serta sarana 

pendukung lainnya yang dikelola 

Balai Veteriner Jayapura sesuai 

ketentuan pengelolaan BMN. 

Subbagian Tata 

Usaha 

Kasubbag tata 

Usaha, Kepala 

Balai 

Juli dan 

Desember 

2026, 

Jayapura 

Softcopy (Excel) 5 tahun Informasi 

Berkala 

3 Standar Pelayanan 

Publik Balai 

Menjelaskan jenis layanan, 

persyaratan administrasi, alur 

pelayanan, jangka waktu, biaya/tarif, 

hak dan kewajiban pengguna 

layanan, serta mekanisme 

pengaduan. 

Katim Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi Veteriner 

Kepala Balai November 

2026, 

(setelah 

FKP) 

Jayapura 

Hardcopy dan 

Softcopy (PDF) 

Selama 

berlaku +- 2 

tahun 

Informasi Setiap 

Saat 

4 SOP Pelayanan 

Laboratorium 

Berisi prosedur penerimaan sampel, 

registrasi, pengujian, pelaporan hasil 

uji, pengendalian mutu, serta 

penanganan keluhan pelanggan 

Katim Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi Veteriner 

Kepala Balai Tahun 2025, 

Jayapura 

Softcopy (PDF) Selama 

berlaku 

Informasi Setiap 

Saat 



5 SOP Umum Balai Memuat prosedur tata naskah dinas, 

persuratan, kepegawaian, 

pengarsipan, pengelolaan BMN, 

keuangan, serta pelayanan 

administrasi internal. 

Subbagian Tata 

Usaha 

Kepala 

Subbagian TU 

Tahun 2025, 

Jayapura 

Hardcopy dan 

Softcopy 

Selama 

berlaku 

Informasi Setiap 

Saat 

6 Informasi Pengujian 

Laboratorium 

Informasi mengenai jenis pengujian 

yang tersedia, parameter uji, metode 

pengujian, ruang lingkup akreditasi, 

statistik layanan, dan mekanisme 

penerbitan laporan hasil uji dengan 

tetap menjaga kerahasiaan data 

pelanggan. 

Katim Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi Veteriner 

Kepala Balai, Tim 

Teknis Penguji 

Selama 

Tahun 2026, 

Jayapura 

Softcopy (PDF & 

Excel Data) 

10 tahun Informasi 

Dikecualikan 

7 Data Rekap 

Pengujian 

Laboratorium 

Berisi rekapitulasi jumlah sampel 

yang diterima, jenis komoditas, asal 

sampel, jenis pengujian, tren 

pengujian, dan statistik pelayanan 

laboratorium setiap periode. 

Katim Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi Veteriner 

Kepala Balai, Tim 

Teknis Penguji 

Selama 

Tahun 2026, 

Jayapura 

Softcopy (PDF) 5 tahun Informasi Setiap 

Saat 

8 Tarif Pengujian 

Laboratorium 

Memuat daftar tarif resmi setiap jenis 

pengujian, dasar hukum penetapan 

tarif, mekanisme pembayaran, serta 

informasi layanan yang dikenakan 

PNBP maupun yang tidak dipungut 

biaya. 

Katim Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi Veteriner 

Katim Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi 

Veteriner 

Selama 

Tahun 2026, 

Jayapura 

Softcopy (PDF) Selama 

berlaku 

Informasi Setiap 

Saat 

9 Dokumen 

Perencanaan dan 

Anggaran 

Berisi Renja, RKA, DIPA, target 

program, indikator kinerja, prioritas 

kegiatan, serta alokasi anggaran 

untuk mendukung pelaksanaan 

tugas Balai Veteriner Jayapura. 

Subbagian Tata 

Usaha 

Kepala 

Subbagian TU 

Tahun 2026, 

Jayapura 

Softcopy (PDF) Selama 

berlaku 

Informasi Setiap 

Saat 

10 Rencana Strategis 

Balai  

Memuat visi, misi, tujuan, sasaran 

strategis, arah kebijakan, program 

prioritas, indikator kinerja, dan target 

pembangunan laboratorium veteriner 

selama periode Renstra. 

Tim Perencanaan, 

Subbagian Tata 

Usaha 

Kepala Balai & 

Subbagian TU 

Tahun 2026, 

Jayapura 

Softcopy (PDF) 5 tahun 

setelah 

berakhir 

Informasi 

Berkala 



11 Salinan 

Keputusan/Surat 

Dinas Kepala Balai 

Veteriner Jayapura  

Berisi keputusan terkait organisasi, 

pembentukan tim kerja, penetapan 

kebijakan internal, penunjukan 

pejabat, dan keputusan lain yang 

menjadi dasar pelaksanaan tugas. 

Subbagian Tata 

Usaha, Katim 

Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi Veteriner 

Kepala Balai  Tahun 2026, 

Jayapura 

Softcopy (PDF) Selama 

berlaku 

Informasi Setiap 

Saat 

12 Profil Balai Veteriner 

Jayapura 

Memuat sejarah, kedudukan, tugas 

dan fungsi, struktur organisasi, 

wilayah kerja, sumber daya manusia, 

fasilitas laboratorium, dan layanan 

yang diberikan kepada masyarakat., 

Komitmen Balai 

Subbagian Tata 

Usaha, Katim 

Pelayanan 

Veteriner, Katim 

Informasi Veteriner 

Kepala Balai  Tahun 2026, 

Jayapura 

Softcopy (PDF), 

Brosur, Website 

Selama 

berlaku 

Informasi Setiap 

Saat 

 

 
 
 


